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QUY TRINH CONG BO THONG TIN NOQI BQ
CONG TY CO PHAN BAT PONG SAN DIEN LUC MIEN TRUNG

QUY DINH CHUNG

Pham vi ap dung:

Quy trinh ndy ap dyng cho tit ca cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Gidm déc. cac

Phong ban, don vj va cdc ca nhan true thude Cang ty Cd phin Bat dong san Dién lue Mién

Trung (sau ddy goi la cac bo phan cé lién quan).

Ngwiri phu trich Céng B Thing Tin:

- Nguoi Cong Bd Thong Tin chinh thire: 1a ngudi dai dién theo phdp ludt cia Cong ty
hodic 1a ngudi dugc tiy quyén viée thue hién cong bd théng tin.

- Nhin Vién Céng B Théng Tin: 1a ngudi dwoe Negudi dai dién theo phap ludt cia
Cong ty uy quyﬁn thye hién cong bd théng tin..

- Viée cong bd théng tin cia Cong ty C6 phiin Bit dong san Dién lyc Mién Trung phai
do ngudi dai dién theo phdp ludt hodic Nhin Vién Cong BS Thang Tin duge uy quyén
thue hién. Ngudi dai dién theo phap ludit cia cong ty phai chiu trach nhiém vé néi
dung théng tin do Nhén Vién Céng B Théng Tin cong bé.

Trudng hop phat sinh sy kién cong bé thong tin ma ca ngudi dai dién theo phap ludt va
Nhén Vién Cong B6 Thong Tin déu ving mat thi thanh vién gifr chite vu cao nhit cua
Ban Diéu hanh ¢é trach nhiém thay thé thue hién cong bd thong tin

Nhiin vién cong bd thong tin

— Ho va tén: Hoang Trong Thanh

~ Chirc vu: Pho Téng giam déc

Nhéin vién cong bd théng tin ¢6 trach nhiém tip hop tit ca cac thong tin can cong bd tir

cdc bd phiin ¢6 lién quan, kiém tra ndi dung théng tin, déi chiéu véi cdc quy dinh vé céng
bé thong tin, va cong bd théng tin theo ding qui dinh phap luit.

Hinh thire va phwong tién cung ciip théng tin cong bb:

Tét ci céc thang tin cung cép phuc vu cho viée cong bé déu duge thue hién bing vin ban

vil dinh kém file ndi dung theo yéu cdu ctia Uy Ban Chimg Khodn Nha Nude (UBCKNN)
hoidic S& Giao Dich Chimg Khodn.
Phirong tién cong bd thong tin
Viée cong bd thong tin duoce thue hién qua cdc phuong tién cong bo thong tin sau:
a. Béo cdo thudmg nién, trang thong tin dién tr va cac dn pham khac cia Cong ty:
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I1.
Iv.

b. Céc phuong tign cng bé thong tin cila UBCKNN, SGDCK bao gém: hé théng tiép
nhin bio cdo va cong bé thong tin, trang thdng tin dién i va cac dn phdm khic cia
UBCKNN va SGDCK: va

¢. Phuong tién thong tin dai chiing khac.

SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN (Xem Phu Lue 01 dinh kém)

CHE DQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN (Xem Phu Luc 02 dinh kém)

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Bude 1. Giri thong tin

Khi phat sinh cac thong tin phai céng bd theo quy dinh (hodic khi UBCKNN, SGDCK ¢6

yéu ciu giai trinh, bd sung thong tin), cic b) phén lién quan phai ngay 1ap tirc lip bédo cao.

trinh ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong ty xem xét, phé duyét va giri dén Nhin vién

cong b théng tin trong vong 01 ngay. Nhan vién céng bé thdng tin phai thuc hién dam

bao ding cic quy dinh hién hanh vé thei gian nép bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va

cong bd théng tin trén céc phuong tién théng tin dai ching (tham khao tal Phu luc 02 dinh

kém).

Bude 2. Xir ly thing tin

Khi nhdn duge thdng tin do cac by phin ¢é lién quan cung cAp, Nhan vién cong bé thong

tin thye hién theo trinh

- Kiém tra ndi dung théng tin, déi chiéu véi cic quy dinh vé cong bd théng tin;

- Soan thio viin ban cong bo thong tin theo huéng din tai céic mau phit hop theo quy
dinh.

Bwde 3. Bdo cdo va Cong b

Nhin Vién Céng B6 Thong Tin giri viin ban cong bo thong tin dén UBCKNN, SGDCK

phuong ti¢n thong tin dai ching ding ndi dung va thoi gian ddi voi timg loai cong b

théng tin (dinh ky, bét thuong va theo yéu ciu) theo ding quy dinh tai hién hanh vé cong

bd théng tin.

Burde 4. Biao quin va Luu triv thing tin

Théng tin sau khi da thyc hign bdo cdo va cong bd s& dugc lru triv dudi dang van ban (néu

¢6) va dir liéu dign tir t6i thiu 10 ndm tai Cong ty dé phue vu tham khao, tra ciu va dbi

chiéu khi can thiét cia cdc nha diu tr. Céc thong tin nay phai duge luu trir trén website

cua Cong ty t6i thiéu 5 nam,

CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN DAl CHUNG

Céc théng tin duge cung cip cho cic phuong tién théng tin dai ching dudi cdc hinh thie

nhu: tréd 16 phdng vin, cée bai viét, cac théng tin bing céc hinh thire khéc v.v... lién quan

dén hoat ddng cia Cong ty cin phai c6 su thing nhét ¥ kién trude vai Ban Gidm dée hodc
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ngudi duge giao trach nhiém thyc hién vige gidm sat céc théng tin duge cdng bo. Néu
chua c6 ¥ kién dbng y clia Ban Giam déc hodc ngudi duge giao trach nhigm gidm sat cic
théng tin duge cong bd, thi théng tin dé khong duge xem la théng tin chinh thic vé chua
thé cung cdp cho cdc phuong tién théng tin dai ching.

V1. TAM HOAN CONG BO THONG TIN

1.

Bio liru chwra cong bo thong tin

Trong trudmg hop céin thiét phai bao luu chua céng bé théng tin, Nhan Vién Cong Bo
Théng Tin thuc hign Cong vin trinh Ngudi dai dién theo phap ludt ky dé nghi bao luu
chua cong bd thong tin giri UBCKNN, SGDCK xem xét chip thudn.

Tam hodn cong b thong tin

Trong truéng hop viée cdng bb théng tin khng thé thuc hién ding thai han do nhimg 1y
do bét kha khang, Nhian Vién Céng B& Théng Tin ldp bdo cdo trinh ngudi dai dién theo
phap ludt ky bdo cdo UBCKNN, SGDCK va thyc hién cong bé théng tin ngay sau khi su
kién bit kha khang duge khic phuc.

Trén déy la Quy trinh cong bd thong tin ndi bd, cc bd phin co lién quan thuge Cong ty
Cé phin Bét dong san Dién lyc Mién Trung c6 trach nhiém thi hanh viéc cdng b thong
tin ndi b diing véi auy ché nay.

H-HQI PONG QUAN TRI
ag_, 3
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Phu luc 01

SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN NOI BO CUA

CONG TY CO PHAN BAT DONG SAN PIEN LUC MIEN TRUNG

CAC PHONG HPOQT, BKS BAN G NGUOI CO
BAN, PON VI LIEN QUAN
L L ¥ r

L A
NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Tang hop, kiém tra, dai chiéu vi soan thio
viin bin céng bi)

4

NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
{Thire hign cdng b.-:'f, biio cido)

| l

WEBSITE CONG TY,
UBCKNN, SGDCK PHUONG TIEN THONG TIN

DAl CHUNG
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